
 
 

 

愛知県臨時的任用職員の募集について 

 
 あいち産業科学技術総合センターでは、公共機関における総務事務に従事できる方を

募集しています。 
 
＜採用予定＞ 
令和元年１０月１日（火）予定 

＜面接試験＞ 
随時。面接の日時、場所等は書類審査後に応募者に連絡します。 

 
１ 募集人員 
  １人 
 
２ 業務内容 
  愛知県の地方機関であるあいち産業科学技術総合センターにおける総務事務 
  ・種々の文書、資料の作成・管理の事務 
  ・調達、契約、会計処理に関する事務 
  ・施設、設備の維持・管理に関する事務 
  ・手数料の納入に関する事務 
  ・職員の服務、福利厚生等に関する事務 
  ・電話応対、来客応対 
  ・その他庶務 
 
３ 勤務場所 
  あいち産業科学技術総合センター（豊田市八草町秋合１２６７－１） 
 
４ 応募資格 
  パソコン（ワード、エクセル等）の操作ができ、かつ普通自動車の運転ができるこ

と（ＡＴ限定可）。 
  なお、次のいずれかに該当する人は応募できません。 
 ア 成年被後見人及び被保佐人（準禁治産者を含む。） 
 イ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな

くなるまでの人 
 ウ 愛知県において懲戒免職処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない人 
エ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力

で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 
 オ 採用日前４年間における愛知県の臨時的任用職員あるいは育休代替任期付採用

職員として勤務した期間の合計が３年を超える人 
 



 
５ 雇用条件 
（１）雇用期間 
   令和元年１０月１日（火）（予定）から令和２年３月３１日（火）まで 
   更新の可能性なし 
（２）勤務時間  
   月曜日から金曜日までの午前８時４５分から午後５時３０分  
   （休憩時間 正午～午後１時） 
（３）休日 
   土曜日、日曜日、国民の祝日、年末年始（１２月２９日から１月３日） 
   他に、年次有給休暇等が取得できます。 
（４）給料等（地域手当を含む） 
   月額１６４，９７６円から月額２５５，０３４円の範囲で学歴・職歴の期間等に

応じて支給されます（平成３１年度の金額。改定される場合があります。）。 
   その他、通勤手当、時間外手当等の諸手当がそれぞれ条件に応じて支給されます。 
（５）社会保険 
   雇用保険法、健康保険法及び厚生年金保険法の被保険者となります。 
 
６ 申込・試験・採用の手続き 
（１）申込必要書類 
  ア 市販の履歴書に必要事項を記載してください。 

※ 写真を必ず貼ってください（写真のないものは受付できません）。 
  イ ハローワーク紹介状 
（２）申込方法 
   上記の履歴書及びハローワーク紹介状を封入し、封筒に「臨時的任用職員申込書

在中」と朱書きし、下記申込先に特定記録郵便若しくは簡易書留郵便で郵送するか、

又は持参してください。提出された書類は返却できません。 
   申込先 
    あいち産業科学技術総合センター 
     郵便番号 470-0356 豊田市八草町秋合１２６７－１ 
    担当 管理部 新美   電話 0561-76-8303 
（３）選考方法 
   書類審査及び面接により選考します。 
   面接前に書類審査により不採用となる場合もあります。 
（４）合格発表 
   面接試験後、５日以内に合否結果を電話で通知します。 
   合格発表については、電話による照会には応じません。 
（５）採用 
   採用日は令和元年１０月１日の予定です。 
   健康診断及び最終意向調査を経て、その結果に基づき採用者を決定します。 


